UBND XA KY CHAU CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

BAN BIEN TAP CONG TTPT Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 01/TB-BBT Ky Chdu, ngay 14 thang 6 nam 2024
THONG BAO

V@ viéc phan cong nhiém vu thanh vién Ban Bién tap
Cong thong tin dién tir xa Ky Chau

Can cir Quyét dinh 6 739/QD-UBND ngay 22/3/2017 ciia UBND tinh Ha
Tinh v€ viéc ban hanh danh muc thong tin cong khai minh bach trén Cong/Trang
thong tin dién tur cua cac co quan nha nudc tinh Ha Tinh;

Cin cir Quyet dinh s6 66/QD-UBND ngay 13/6/2024 cua UBND xa Ky
Chau vé viéc kién toan Ban Bién tap Cong thong tin dién tir xa Ky Chau.

Truong Ban Bién tap phan cong nhiém vu dbi véi cac thanh vién Ban
Bién tap Cong thong tin dien ti (TTDT) xa Ky Chéau nhu sau:

I- NHIEM VU CUA TRUONG BAN VA CAC PHO BAN
1. Ong Tran Cong An - Chii tich UBND xa: Trwéng ban

- Chiu trach nhiém truéc Bang uy, HDND, UBND xa vé hoat dong cua
Cong TTDT xa.

- Phé duyét va chi dao trién khai chuong trinh, ké hOaCh hoat dong; cac
bién phap dé phat trién va nang cao chat lugng hoat dong ctia Cong TTDT xa.

- Chi dao, diéu hanh hoat dong ciia Ban Bién tap; phé duyét cac thong tin,
no1 dung dang tai trén Cong TTDT xa; phan cong nhiém vu cho cic thanh vién
Ban Bién tap.

- Chu tri cac cudc hop thuong ky hoic dot xuat ciia Ban Bién tap.

2. Ong Nguyén Pinh Son - Phé Chi tich UBND xi: Phé Ban truc
- Phu trach chung cac hoat dong ctiia Ban Bién tap.

- Chiu trach nhiém Thuong truc cac hoat dong caa Céng TTDT.

- Chi dao céc thanh vién kiém duyét cac thong tin, ndi dung dang tai lén
Céng TTDT.

- Gitp Trudng ban trién khai thuc hién cac nhiém vu cua Ban Bién tap.

-‘Thl.IC hién chac nang, nhiém vy va thAm quyén cua Trudng ban khi duoc
uy quyen.
3. Ong Tran Bach Chién — Cong chirc Viin hoa & Théng tin: Phé ban
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- Chi dao xay dung du toan, quyét toan kinh phi hang nam phuc vu cong
tac quan ly, van hanh, cap nhat thong tin va nang cap Cong thong tin dién tur xa
trinh 1anh dao UBND xa phé duyét.

- Chi dao thu ky Ban Bién tap thuc hién ché do bao céo theo dinh ky va
dot xuat khi c6 yéu cau veé tinh hinh hoat dong cua Cong TTDT.

- Chi dao cac thanh vién cap nhat cac danh muc thong tin cong khai minh
bach theo Quyét dinh s6 739/QD-UBND ngay 22/3/2017 cia UBND tinh Ha
Tinh.

- Chiu trach nhiém duyét céc tin, bai do ban nganh doan thé x4, thon gui
den.
- Chiu trach nhiém chuyén myc: Truyén thanh - Truyén hinh: déng tai cac
chuong trinh truyen thanh, truyén hinh do cac don vi thuc hién 1én Cong TTDT.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
I1- NHIEM VU CUA CAC THANH VIEN
1. Ong Nguyén Ngoc Nhat: Chia tich UBMTTQ xa

- Tham muu gitp Truéng Ban bién tap dinh hudng vé cong tac tuyén
truyén, cong tac tu tudng chinh tri trén dia ban xa theo ké hoach hang nam va
tung giai doan.

- Tuyén truyén, huéng dan cic co quan khoéi Pang, Poan thé, cac to chirc
Chinh tri - X hoi Viét tin, bai, cac dé tai nghién ctru, sang kién kinh nghiém,
nhitng cach 1am hay... dé dang tai 1én Céng TTPT huyén. Chiu trach nhiém noi
dung bai viét cia cac co quan khdi Pang, Poan thé, cac t6 chic Chinh tri - X4
hoi dang trén cong TTDT huyén.

- Duyét céc tin, bai phan anh hoat dong thudc linh vuc cua khéi Pang,
Doan thé, cac t6 chirc Chinh tri - Xa hdi do cac co quan, don vi, dia phuong gui
deén. Trinh Phé Ban bién tap phu trach duyét trude khi dang tai 1én cong TTDT.

- Thuc hién nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

2. Ba Pham Thi Hoa: Van phong Pang uy

Chiu trach nhiém viéc cong khai cac ndi dung thong tin:

7 - Thong tin vé Pang bo, cac t6 chirc Poan thé: Thong tin vé so do, co cau
to6 chuc by may bang bg; Chirc ndng, nhiém vy, quyen han cua bang bo va cac
chi bg; Lich su hinh thanh va phat trién cua bBang bo; Thong tin ve lanh dao
trong co quan va lanh dao cac chi bd (Bao gom cdc thong tin ho va tén, chuc Vu,
dién thoai, dia chi thu dién tir chinh thic, nhiém vu dam nhigm);

, + Lich cong tac CAp uy hang thang; du thao cac Nghi quyét, Chi thi... can
lay y kién rong rai...

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
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3. Ba Nguyén Hoang Yén: Vin phong HDND-UBND

Chiu trach nhi¢m viéc cong khai cac ndi dung thong tin:

- Thong tin lanh dao co quan tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi vé quy
dinh hanh chinh. ‘

- Thong tin giao dich chinh thac cia UBND-HDND huyén (bao gom dia
chi, dién thoai, fax, dia chi thu dién tir chinh thirc, website dé giao dich va tiép
nhan cac thong tin cua don vi va cac don vi truc thugc).

- Thong tin chi dao, diéu hanh cia co quan.

- Lich lam viéc hang ngay, tuan, thang cua lanh dao co quan.

- Bdo cdo 6 thang, bao cdo nim va ké hoach coéng tic hang nim cia co
quan.

- Céap nhat day du vin ban ban hanh cta co quan UBND-HPND xi 1én
Céng TTDT.

- Thong tin théng ké cua dia phuong.

‘ - Duyét cac tin, bai phan anh hoat dong thudc linh vuce Van phong va Hoi
dong nhan dan do cac Ban nganh, doan thé x&, thon gui dén. Trinh Pho Ban bién
tap phu trach duyét trude khi dang tai 1én cong TTDT.

- Thong tin vé so d6, co cau t6 chic bd méay co quan; Chic nang, nhiém
vy, quyén han cta co quan va céc thon.

- Lich sur hinh thanh va phat trien UBND xa.

- Thong tin vé lanh dao UBND-HPND x4 va lanh dao thon (Bao gom cdc
thong tin ho va tén, chuc vu, dién thoai, dia chi thu dién tir chinh thuc, nhiém vy
dam nhiém).

- Thong tin vé cong tac to chuc - can by (tuyén dung, quy hoach, dao tao,
bo nhiém, chuyén ngach, luan chuyén, diéu dong, khen thuong, cho thdi viéc,
cho thoi gitr chac vy, mien nhiém, bai nhiém, Ky luat, huu tri).

- Thong tin khen thuéng doi véi ca nhan, tap thé, doanh nghiép trong linh
vuc quan ly nha nudéc.

- Cac ndi dung tin cong khai vé cai cach hanh chinh.

- Thong bao két qua giai quyét cac khiéu nai, t cao.

- Bo thu tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét cia co quan, don vi;
cac dich vu cong truc tuyén dugc cong bo.

- Cap nhat day du vin ban do Phong Noi vu tham muu ban hanh 1én Cong
TTDT theo quy dinh cua Luat Tiep can thong tin.

- Puyét cac tin, be‘q phan anh hoat dong thudc linh vuc do cac Ban nganh,
doan thé x4, thon gui dén. Trinh Phé Ban bién tap phu trach duyét trudc khi
dang tai lén cong TTDT.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
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4. Ba Cao Bui Thuy Trinh: Cong chirc dia chinh Tai nguyén & Méi
truong

Chiu trach nhiém viéc cong khai cac ndi dung thong tin:
- Ban db dia gi6i hanh chinh xa.
- Thong tin vé quy hoach, ké hoach st dung dat, gia dat va thu hdi dat;

phuong an boi thuong, giai phong mat bang, tai dinh cu lién quan dén du an,
cong trinh trén dia ban.

- Céac chuong trinh, dé an va cac bai viét tuyén truyén vé khai thac tai
nguyén, bao v€ moi truong.

- Céap nhat day du van ban do Phong Tai nguyén - M6i truong tham muu
ban hanh 1én Cong TTDT theo quy dinh ctaa Luat Tiép can thong tin.

- Duyét céc tin, bai phan anh hoat dong thu@c linh vuc Tai nguyén — Moi
truong do cac Ban nganh, doan thé x&, thon gui dén. Trinh Pho Ban bién tap phu
trach duyét trude khi dang tai 1én cong TTDT.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
5. Ba Lé Thi Bich Nhuan: Céng chirc Tai chinh - Ké toan
Chiu trach nhiém viéc cong khai cac ndi dung thong tin:

- Thong tin vé dy toan ngan sach nha nuée, tinh hinh thuc hién ngan sach,
quyét toan ngan sadch nha nudc trén dia ban xa.

- Thong tin vé phan bo, quan ly, sit dung ngudn von hd tro phat trién
chinh thtrc, nguon phi chinh pha, nguon ctu trg, trg cap xa hoi va cac khoan
dong gop cua Nhan dan, cac loai Quy trén dia ban xa.

- Chinh sach vu di, hd trg dau tu.

- Thong tin vé ké hoach phat trién kinh té x4 hoi hang nam va giai doan
cua xa

- Thong tin vé Thué, phi va 1 phi.

- Cép nhat day du vin ban do Phong Tai chinh - Ké hoach tham muu ban
hanh 1én Cong TTDT theo quy dinh ctaa Luat Tiép can thong tin.

- Duyét céc tin, bai phan 4nh hoat dong thudc linh vyc Ké hoach — Tai
chinh do cac ban nganh, doan thé x4, thon gui dén. Trinh Phé Ban bién tap phu
trach duy¢t trude khi dang tai 1én cong TTDT.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

6. Ba Nguyén Thi Nhung: Cong chirc Pia chinh — xiy dwng kiém
NTM

Chiu trach nhiém viéc cong khai cac ngi dung thong tin:

- Chién luoc, dinh hudng, quy hoach, ké hoach caa dia phuong hang nim
va giai doan 5 nam.
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- Thong tin vé du an, hang muc dau tu, dau thau mua sam coéng va xay
dung co ban Cla dp’n vi (du an, muc ti€u chinh, linh vuc, loai du an, thoi gian
thuc hién, nguon von, tinh trang du an,..).

- Thong tin vé dé tai khoa hoc co st dung ngan sach nha nudc cua don vi
(Danh muc cac chuwong trinh, dé tai (bao gdm: mi sd, tén, cap quan 1y, linh vuc,
don vi chu tri, thoi gian thuc hién, tong hop, bao cao két qua).

- Cap nhat diy du van ban do Phong Kinh té - Ha ting tham muu ban
hanh 1én Cong TTDT theo quy dinh cua Luat Tiep can thong tin.

- Thén tin vé tiéu chi xay dung NTM, cac vin ban chi dao, két qua xay
dung NTM

- Duyét céc tin, bai phan a'u}h hoat dong thq@c linh vuc Kinh té - Ha tﬁng :
NTM do céc Ban nganh doan thé€ xa, thon guri dén. Trinh Pho Ban bién tép phu
trach duyét trude khi dang tai 1én cong TTDT.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

7. Ong Lé Hiru Long: Céng chirc Tw phap — H tich

Chiu trach nhiém viéc cong khai cac ndi dung thong tin:

- Vin ban tuyén truyén, pho bién, huéng dan thuc hién phap luat, ché do,
chinh séch c6 lién quan.

- Van ban quy pham phap luat chuyén nganh va van ban quan ly hanh
chinh c¢ lién quan.

- Thong tin xir phat d6i v6i ca nhan, tap thé, doanh nghiép trong linh vuc
quan 1y nha nudc.

- Cap nhat day du van ban do Phong Tu phap tham muu ban hanh 1én
Cong TTDT theo quy dinh ctaa Luat Tiép can thong tin.

- Duyét cac t%n, bai phan e’lnhr hoat @ong thudc linh vuc Tu phap do cac
Ban nganh, doan thé X'Z}, thon gui dén. Trinh Pho Ban bién tap phu trach duyét
trude khi dang tai lén cong TTDT.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban phan cong.

8. Ong Pham Hong Thai, Truong Cong an x4

- Phu trach cap nhat cac van ban;

- Phu trach cap nhat cac hoat dong, ndi dung lién quan dén tinh hinh an
ninh trat tu, an toan giao thong trén dia ban toan xa;

11. Ba Nguyén Thi Hong Nhung: can bd phu trach trang Thong tin

- Tiép nhan tin, bai, tai liéu do cac co quan, don Vi, dia phuong gui dén Wdé
chuyén cho cac thanh vién Ban Bién tap theo linh vuc dé dugc phan cong. Kiém
duyét va dang tai 1én myc cho duyét trén Cong TTDT dé chuyén Truong, Pho
ban duyét, xuat ban.
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- Phu trach viéc xdy dung hd so thanh quyét toan kinh phi hoat dong;
kinh phi thué mdy chu, quan tri; kinh phi thanh vién Ban Bién tap; kinh phi hd
trg chi tra nhuan but tin bai cho phong vién, cong tac vién va cac thanh vién Ban
bién tap viét bai.

- Chiu trach nhiém quan tri va duy tri hoat dong cua Céng TTDT; hang
nim tham muu xay dung ké hoach hoat dong cua Cong TTDT; dé xuat phuong
an nang cap, stra chita, thay ddi hé théng theo yéu cau cua Ban Bién tap.

- Theo ddi, tong hop cac tin, bai, van ban... viéc cong khai minh bach
thong tin theo quy dinh va tinh hinh hoat dong cia Cong TTDT dé bao céo theo
dinh ky va dot xuat khi cé yéu cau.

- Chiu trach nhiém quan 1y va bao mat tai khoan quan tri Cong TTPT; cap
phat tai khoan cho cac thanh vién Ban Bién tap khi c6 yéu cau cua Trudng ban.

- Theo ddi, dénh gia két qua thuc hién tin bai cta cac Ban nganh doan thé
dugc phan cong..

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

Pia chi Ban Bién tap: Cac thanh vién theo nhiém vu phan cong co trach
nhiém guri thong tin vé dia chi: nguyennhungfc@gmail.com dé thuc hién viéc
cong khai, dang tai thong tin theo quy dinh.

Trén day 1a thong bao phan cong nhiém vu dbi véi cac thanh vién Ban
Bién tap Cong thong tin dién tr xa Ky Chau, dé nghi cac thanh vién thuc hién
day du, nghiém tac./.

Noi nhan:

- Phong Théng tin va Truyén thong;

- TT Pang ay, TT HDND x3;

- Chu tich, cdc PCT UBND x4;

- Thanh vién BBT cong TTDT x3;

- Cac Ban nganh xa;

- MTTQ va cac T6 chic doan thé x&;

- C4p uy BCS céc thon, truong hoc, tram y té xa;
- Cong TTDT x3; . .
- Luu: VT. CHU TICH UBND XA

Tran Cong An
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